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QUE ES

Es una herramienta para vincular documentos en papel al
documento de la aplicacion lo mas automatica posible.

Podemos efectuarla con determinados documentos de la
aplicacion sujetos al sistema de archivo.

Permite importar y vincular otro tipo de documentos para asi
poder organizarlos correctamente en carpetas.

SOLICITUD DE PRESUPUESTO DE CLIENTES

« PEDIDO DE CLIENTE (Normalmente recibido por fax )
-  ALBARAN FIRMADO POREL CLIENTE

« FACTURA EMITIDA

- PEDIDO A PROVEEDOR ACEPTADO

- ALBARAN DE COMPRAS

- FACTURA DE COMPRAS

« OTROS (trabajadores, incidencias, control produccion en fabrica, ...)
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IMPORTACION DE DOCUMENTOS

PRESUPUESTOS Y PEDIDOS DE CLIENTES

Las solicitudes de presupuesto y pedidos recibidas de clientes quedaran almacenados en una
carpeta temporal de importacion.

« Documentos almacenados por el servidor de fax
* Documentos almacenados manualmente por los usuarios
* Documentos escaneados por los usuarios

<% Importacién y Procesado de Documentos Q@@
i6 D

no
Importacién de Documentos

PROPUCTOR

Documentos pendientes de impartar

C cho ombie Fichero
3 /0372008 7 46, | 38638258adb pok

\ 09/2008 7.45-| v 348237234 34
v /03/2008 7:46: 38736744 pdl

\ /0272009 1122 293484, pel

v 0272008 11:22 m36732. pef
\

\

P

P

o

S

11:22 mm38347733 pdf
16/02/2009 11:22| rm4 847237330 pdf

s’ 03/11/2004 1351 pv 372343 pdf
edidas 03/01/2008 1430 487262632 p
resupuestos’ 18/03/2008 12.0¢{ vpresup 2742.0df

3 10/08/2009 15 vpresup ta0B0040.pdf

Importacion  Archivado diecta

Tipo Document to IPRESL’P\JESTD DE VENTAS ,:J
Seccién [MosQUITERaS =l
Clerie 00002 A\ CONSTRUCCIONES Y PROYECTOS URBANDS, S.4

Descripcion |Anauas IV - Pendiente de revisar

Importa

La importacién musve ol documents  a carpeta process y deja el documents en estado
IMPORTADO. pendiente de procesa para vincularla a un documento de Ia aplicacién

11 Documentos pendientes
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El proceso de importacion consiste en dos fases
IMPORTACION

El usuario especifica el tipo de documento

(presupuesto o pedido), del cliente y opcionalmente

una descripcion (obra)

=X Importacion y Procesado de Documentos Q@@

Importacién | Documentos no procesados

Procesado de Documentos

Tipo de Documento | PRESUPUESTO DE VENTAS | Orden
Seccidn ‘ j % Fecha de Importacién
Cliente A " Fecha de Documento

Nombre cliente [

Desciipcion [ Refresca

Documentos no piocesados
Fu[Tipo Seccion Cliente  |Mombre Descripeién Fecha |Fecha |
DAPRESUPUESTCVENTANAS 00002 |CONSTRUCCIONI 03/01/20/23/03/20
D:'/PRESUPUES” VENTANAS 00002 |CONSTRUCCIO|Acacias IV - Pe[10/08/2[10/08/2

ad

2 Documentos pendientes

Crea documento | Modifica Datos Anula importacion

Delegacién (02 A, TIENDA ARRIONDAS
e

PROCESADO

Otro usuario (o el mismo) accede a la lista de
documentos que ya han sido importados y a partir de
un documento de dicha lista crea el documento

correspondiente en la aplicacion.

Automaticamente queda vinculado y archivado en su

carpeta correspondiente el documento original

La division en estas dos fases permite establecer roles y
organizar el trabajo de forma que podemos dedicar a un
usuario al proceso de importacion, realizando el primer
filtro sobre los documentos, y al resto de usuarios a crear
los documentos de la aplicacion.
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b U Hay dos tipos de Archivo

DIRECTO AUTOMATICO

El usuario puede seleccionar el tipo de documento de Exporta automaticamente las facturas de ventas a
la aplicacion, la seccion y el numero de documento y un PDF, en la carpeta correspondiente a este tipo
éste queda automaticamente vinculado y archivado de documentos y genera el documento vinculado

en la carpeta correspondiente. correspondiente.

<% Importacion y Procesado de Documentos Q@@ ¥ Importacidn y Procesado de Documentos

Importacion Documentos no procesados Importacién

Documentos no procesados | Facturas de ventas

Importacién de Documentos Archivo automatico de facturas de ventas
Tipo de Documento - v Incluir sélo facturas pendientes de archivar

Capeta: D:\D atos\proy\aluminio\EMP4567\D: A\importa\ e Fecha inicial

HE | [:’_ Fecha final [ Generar vista previa [requiere tiempo de proceso)
| r—— € Contabilizadas " Mo Contabiizadas * Todas
Daocumentos pendientes de importar
Caipeta [Fecha Nombre Fichsro = = " Entregadas " MNoEntregadas @ Todas
\ 23/09/2008 7.4 36698258adb ol = o P ———
(3R 110/08/2003 1| cped00010.pdf cory e Nimero Fecha S |Cliente [Mombre Obra Con [Entr
5 23/09/2008 7.4€|nv34823723434 pdf o = TADS0003 | 22/09/2008 A 00002 |CONSTRUCCIONES Y PROVECTOS [
D 123/09/2008 7:4¢| rw38738744.pdt TADRDOO4 |17/02/2009 |A 00001 |LUISA PERALES DIAZ - - =l
I 116/02/2008 11:2/ m293484. pdf TAO80005 |03/0472009 A 00002 CONSTRUCCIONES ¥ PROYEC/ACACIAS IV [T [T
I | 16/02/2003 11:2 m38732;2 pf TADS0006 | 24/06/2008 A CONTADO Lol o
- |16/02/2008 11:2|m38347733.pdf - B
- |16/02/2009 11:2|m4847237330 pef
| |pedidost 10371172004 135 |pv372343 pdf
 pedidosh 03/01/2008 14:%|4B7262632 pdf
presupuestos’, 18/03/2008 12:( vpresup 2742.pdf

Impoitacion | Archivado directo

Tipo Documento [PEDIDOD DE COMPRAS =
Seccién [VEnTaNAS =
Descripcion IFedldn perfiles Acacias IV

Se vinculard el documento a un Pedido de compras

Nimero 000010 A 00055

4 Facturas a archivar

[ Achiva
11 Documentos pendientes H Archiva Facturas
Softwar®
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DRAG AND DROP

Otra posibilidad para el archivado directo de documentos es utilizar la caracteristica “arrastrar y soltar” de Windows.

Para ello, desde una ventana del explorador de Windows (Mi PC, Mis Documentos...) hacemos clic sobre el

documento y lo arrastramos hasta la aplicacion Productor, sobre el documento deseado.

T Gestion para Carpinterias de Aluminio y PVC - ALUMINIOS MARTIN-RUIZ S.L, - Administrader
© Eicheros  Compras  Yentas LUtilidades  Ayuds
& POFSss B\ B G, Presupuestos [ ANLISA - LA ces sl sluminio - 2008

Archivo  Edidén  Ver Favartos G

Qus-0Q 3

Direccidn |3 7\Documentoslimporta % by

~¥ Pedidos de Compras

Pedidos de Compras. Detalle

o Aoepiar ml ¥ Cerrar Escl & Enmii F“] Uds. Emb. | LJLILI

N* Pedido 1000010 Fecha IDS/EWEEI.‘B Sete (8 Estado [PENDIENTE - |AMbardn Documentos Ongen

General | Observaciones

Proveedss  [00055 WP\ ALMACEN DE PERFILES, SA

Ref./Obra  [Acacias IV - Primer pedido |
Obs. Ertrega | Frev. Enirega | FechaEnlega [
Dfertas [o00001 .. | Aplica Orestas | Usuatio  [Bdminisades

Total all
54,00

MTOTE

' MAH] [ 34bE

Datos de la linea B Hamdscies I P |
Ll'neaé Pesos | Embalse | Dimensiones = Servido |

Metaie  [180000  [ML Acabado |
Fleferencia Prev. Entrega |

Subtotal Ja05.62 Dto. [D000G00 %[000  Dbo PP.[0.000000 %[0.00
Base Imporible (305,62 wafiEm %1445 Total sz
Pedido | Dalos Adcionales | Vinculados |

Lista | Ficha |

[T

rm3&947733,pdf 847237330, pdf




[® DocuEscaner. Escanec masivo de documentos

FEX
DocuEscaner. Escaneo Masivo

Escanear | Configuracién | Actualizar | Historial | Acerca De

¢ 0 Actualizar
Explorador de Carpetas

_' ‘ Escaneo [Etiqueta por Pagina)

T eef=~-[d J

M 2011-01-21 o
8] 7 2000714
== ||| ARCHIVO
Escaneo [Ellquela por Documenta)
2m1m21 uwF"rw:m.\ulm
2mnc|714 3o
200708 R r
i N“ Reconocida [ COHETRUCTIONEN ¥ FROVELTUN UKBARDY. NA. |
k-1 20100?-03 e g FRCI WU ‘-'3'."-» e
W 20100607 i ™ e g |
i Hecumcu:b P
B 2tmcn21 o Wi e L Wil P -
= ||| CODIGO DE BARRAS Y QR
e 2010 0603 ‘ Jl:‘:‘:u::;unTll r I'H'?InDAFIMNfIIH n!lrnm mmaﬂn
_‘j Incompleto i N LTI MAL e
&[] 20100603 i Syt e “".::':':.:..:;..t e
.| Completo |
T Mediante la aplicacion opcional DocuEscaner es posible
| TMcmStioau e L . . . T
| Ae———— escanear documentos identificados mediante codigos de
“ 1% . . 7 g .
= _m barras y codigos QR y archivar de forma automatica, sin
— = r-.-mn
S SRS, intervencion del usuario.
G B o

El resultado es un gran ahorro de tiempo, costes de archivo

gaF scaner_2011-1-21_14-41-59-328_#0_0.pdf [ RECONOCIDO |

y drastica disminucion de los errores.
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EX P L O RA D 0 R o duc;l = Explorador de documentos - \archivo\Presupuestos\ —
DE DOCUMENTOS

Lista

Dl Gerpatae 2 Editar | [ Nuevo | [ Emiar | [} Adiadir | X |
Carpeta base A3 Lista de Documentos
Descripcion Tipo |DescTipoDoc  |Carpeta |Nombre [Fecha  [Usuario Fecha
1 . Oferta 2011 1 PRESUPUESTO | Aarchivo\Presupu | TADB006: DE/10/20 | Administrada| 16/02/200
Permlte eI acceso a' Tarnfa nueva, presentada p| 1 PRESUPUESTO | \archivo\Presupu | TAGB006:| 20/10/20° | Administrado| 22/09/201
_» |Dferta 2010 1 PRESUPUEST| \archivo\Pres. TADB00O! 20/12/2 Admini 2071272

v Documentos vinculados a un objeto de la

) eliminados
£ Fabitut

9 Pedidos

I Presupuestos
3 Valbaranes
1 VFacturas

aplicacion

v Otros documentos organizados en

= Explorador de documentos

Explorador de documentos - \archivolPresupuestos}

Carpetas Lista  Detalle Documento
 Aceptar de~ Cemar
\;:'::ﬂmﬁ :m{mﬂ
Ficheros ﬁ'ﬁﬁm_.m pd.TADBO0SY_0_2 pok
Funciones avanzadas: o TR o e [N e DD
::Dl::mm i17(K PRESUPUESTO DEVEHIAS;J
v" Exploracion por carpetas
v Permisos (acceso, modificar, eliminar,
enviar por mail) por tipo de documento o
por carpeta
v" Registro de acciones sobre los
documentos e -
v Anadir paginas a un documento existente

v" Enviar por email
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INTEGRACION CON

% Outlook

* Archivo de documentos recibidos

desde |la bandeja de entrada

« Reenvio de documentos por mail

Softwat®

=¥ Importacién y Procesado de Documentos

Importacidn Documentos no procesados Facturas de ventas | Dutlook

Importacion desde Outloo

Detalles del mensaje seleccionado actualmente en Outlook.

Presupuesto Firmado
Jordi Garcia (Gaia)[jordi@gaia-soft.com]
Enviado: 29/06/2010 §:04.08

PRESUFURETO MY TADREGD
g o
b i

B e S i i
oy et ana 1

Pars jordi@gaia-soft.com

Adjunto remito presupuesto firmado.

Un saludo,
A, Jordi Garcia g, T N A,
L3 Gaia Servicios Informaticos, S.L e e
¢/ Alicante, 82 local 3 - 036905an
v ;
S e Vicente - Alicante =
oftwat Tel. 902 160 536 i son s s

ordi@ gaia-soft.com

Aviso de confidencialidad: Este e-mail y cualquierfichero adjunto
pueden contenerinformacion confidencial v/o privilegiada, porfavor
nololeasino as el dastinatario. Cualquier use, distribucion,
reproduccion o revelacion por cualquisr otra persona asta
estrictamente prohibido. 5i ha recibido este e-mail por error, por
favar notifiquzlo al ramitante y destruya &l e-mail original y los

Importacién  Archivado directo

archives adjuntos. Tipo Documento [PHESUF'UESTD DE WENTAS ;j
Antes de imprimir este mansaje, porfavar, comprusbe que &5
Ve amente necesario. El medioambiznte &5 cosa detodos " Secciéh |PUERTAS COMERCIALES Lj
Descripcidn ‘Dhlac Salinas
Se certificd que el correo entrante no contiene virus v RAMIAN S o bet MU EIRR O A
Adjuntas MNamero TA080057 q Construcciones S antini
Selec. Nombie Fichero T amafiolK. |
v imagel01 jpg 3 Rev.
4 image002ipg i
» v Presupuesto 387455 pdf 62 ] Tl
| Archiva
Seleccionar Todo :..A Anular Seleccidn B
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